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Zentrale Dienste

Die Zentralen Dienste sind die administrative Drehscheibe
der Stiftung Terra Vecchia. Die Mitarbeitenden jonglieren
mit Zahlen — schalten, verwalten und unterstiitzen die
Betriebe in administrativen Tatigkeiten.

Das Team der Zentralen Dienste erbringt Dienstleistungen
im administrativen Bereich und fiihrt die Buchhaltung der
Stiftung Terra Vecchia. Dazu gehéren auch die Personal-
administration sowie die Leitung des Stiftungssekretariats.

Ob am Empfang oder am Telefon — das Team der Zentralen
Dienste kiimmert sich kompetent um alle Anliegen.

In die Arbeitsprozesse sind Menschen einbezogen, die sich
auf dem Weg der beruflichen Integration befinden.

Stiftung Terra Vecchia
Zentrale Dienste
Briggliweg 22

3073 Giumligen
0313338300

Weitere Leistungen

Organisation Rechnungswesen und
Rechnungslegung nach Swiss GAAP FER
Zwischen- und Jahresabschliisse

inkl. konsolidierte Jahresrechnung
Budgetierung, Controlling, Liquiditats-
und Finanzplanung

Finanz-, Kreditoren-, Debitoren- und
Lohnbuchhaltung

Kostenrechnungen

Mehrwertsteuer

Klientinnen- und Klientenadministration
Administration des Qualitatsmanagements
Marketingarbeiten sowie Umsetzung

der Corporate Identity
Liegenschaftsverwaltung

Statistiken, Auswertungen und Reportings
Erarbeitung und Kontrolle von stiftungs-
uibergreifenden Dokumenten
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